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1. Scopul procedurii

1.1 Procedura are ca scop stabilirea principiilor si a cadrului legal necesar pentru atribuirea
contractelor de achizitii publice/acordurilor cadru ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii
specifice, prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, a cdror valoare
estimatd, fard TVA, este mai micd, egald sau mai mare decdt 270.120 lei si mai micad decét
3.701.850 lei, praguri prevazute in Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice.

1.2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

1.3. Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

1.4, Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei.

2. Domeniul de aplicare

2.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura

Dizpozitiile prezentei proceduri se aplica Liceului Teoretic Dan Barbilian in procesul de achizitii de
servicii pentru evenimente prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare, atunci cdnd valoarea estimata a achizitiei, fara
TVA, este mai micd decat pragurile prevazute de art. 7 alin. (1) lit. d) si coroborat cu art. 68 alin.
(1) lit. h) din Legea nr. 98/2016.

2.2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de entitate

Prezenta procedura proprie asigura cadrul organizatoric si metodologia unitara privind
organizarea si desfasurarea procedurilor pentru incheierea contractelor de achizitie
publica/acordurilor cadru care au ca obiect prestarea de servicii din categoria celor incluse in
Anexa nr.2 la Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice si criteriile de natura economica si
tehnica care vor sta la baza atribuirii acestor contracte, prin utilizarea sistemului concurential.

In aplicarea prezentei proceduri, autoritatea contractanta va asigura cu prioritate respectarea
principiilor reglementate de art.2 din Legea nr.98/2016, si anume:

(1) nediscriminarea;

(2) tratamentul egal;

(3) recunoasterea reciproca;

(4) transparenta;

(5) proportionalitatea;

(6) asumarea raspunderii.
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Procedura se aplicd de cdtre persoanele cu atributii specifice din cadrul Liceul Teoretic Dan
Barbilian, iar in cazul proiectelor cu finantare externa, echipa de proiect, implicate in
desfasurarea acesteia.

2.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata:

- planificarea/pregatirea achizitiei
- organizarea procedurii si atribuirea contractului/acordului-cadru
- executarea si monitorizarea contractului/acordului cadru.

Compartimentele (SO) din cadrul Liceul Teoretic Dan Barbilian au obligatia de a sprijini activitatea
prin:

a) transmiterea referatelor de necesitate privind necesitatile de servicii;

b) transmiterea notei de fundamentare a valorii estimate, inclusiv documente justificative;

c) transmiterea caietelor de sarcini pentru serviciile solicitate;

d) participarea unuia sau mai multor reprezentanti ai Compartimentelor care solicita efectuarea
achizitiei in cadrul comisiei/comisiilor de evaluare a ofertelor;

e} informarea justificata cu privire la eventualele modificari intervenite in executia contractelor,
care cuprinde cauza si oportunitatea modificarilor propuse;

f} transmiterea documentului constatator privind modul de indeplinire a clauzelor contractuale,
in conditiile legii;

In cazul proiectelor cu finantare externa, atributiile prevazute SO revin persoanelor desemnate
in acest sens din cadrul echipelor de management.

2.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activititii

- Compartimentele (SO) din cadrul Liceul Teoretic Dan Barbilian;
- Echipa de proiect — in cazul proiectelor cu finantare externa

3. Documente de referinta

1. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completdrile ulterioare;
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2. Hotararea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului cadru din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. www.anap.ro (Alte acte normative);

4. Notificare ANAP cu privire la achizitia serviciilor sociale si a altor servicii specifice ca urmare a
prevederilor legislative adoptate prin 0.U.G nr. 114/2020;

5. Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a Consiliului din 26 februarie 2014 privind
achizitiile publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CE

6. Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directiei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor)

7. Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucradri si concesiune
de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor.

8. Ordinul MIPE nr. 1765/02.05.2023 privind aprobarea Listei de verificare a procedurii de
atribuire a contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale, a acordurilor cadru,
prevédzute de Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice si Legea nr. 99/2016 privind achizitiile
sectoriale, pentru perioada de programare 2021-2027.

9. Ghiduri/instructiuni in aplicarea porgramelor operationale.

10. Ordine/instructiuni/documentatii standard in aplicarea legii

4. Definitii si abrevieri

4.1 Definitii

a) Acceptarea ofertei castigatoare - Actul juridic prin care autoritatea contractanta isi manifesta
acordul de a se angaja juridic, prin contractul/acordul-cadru/contract subsecvent de achizitie
publica ce va fi incheiat cu ofertantul a carui oferta a fost desemnata castigatoare;

b) Acord cadru - Acordul incheiat in forma scrisa intre una sau mai multe autoritati contractante
si unul ori mai multi operatori economici care are ca obiect stabilirea termenilor si conditiilor
care guverneaza contractele de achizitie publica ce urmeaza a fi atribuite intr-o anumita
perioada, in special in ceea ce priveste pretul si, dupa caz, cantitatile avute in vedere;

c) Achizitor — Calitatea de autoritate contractanta a Liceul Teoretic Dan Barbilian, in cazul
contractelor/acordurilor cadru/contractelor subsecvente de prestare de servicii;

d) Autoritate contractanta — Liceul Teoretic Dan Barbilian
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e)

f)

g)

Caietul de sarcini (CS)/Invitatie - Documentul care contine specificatiile tehnice (cerinte,
caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarui serviciu sa fie descris, in mod obiectiv, in
asa maniera incat sa corespunda necesitatilor;

Contract de servicii - Contract de achizitie publica ce are ca obiect prestarea unuia sau mai
multor servicii din categoria celor cuprinse in Anexa nr.2 din Legea nr.98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Garantia de participare (GP) - Garantia de participare se constituie de catre ofertant in scopul
de a proteja autoritatea contractanta fata de riscul unui eventual comportament
necorespunzator al acestuia pe intrega perioada derulata pana la incheierea contractului;
Garantia de buna executie a contractului (GB) - Garantia de buna executie a contractului se
constituie de catre contractant in scopul asigurarii autoritatii contractante de indeplinirea
cantitativa si calitativa a serviciilor si in perioada convenita a contractului de achizitie
publica/contractului subsecvent;

Ofertant - Orice operator economic care a depus oferta in termenul de depunere a ofertelor
indicat in invitatia de participare/anuntul de participare/anuntul publicitar;

Oferta - Documentatie care cuprinde propunerea tehnica, propunerea financiara si orice
formulare sau documente solicitate in documentatia de atribuire

Prestator - Calitatea de contractant a ofertantului care a devenit, in conditiile legii, parte intr-
un contract de prestare de servicii;

Termen limita - Data si ora limita prevazute in invitatia de participare/anuntul de
participare/anuntul publicitar sau solicitarile de clarificari; termenele prevazute in cuprinsul
prezentei proceduri se calculeaza conform art.3 alin. (2) din Legea nr.98/2016

m) Tratamentul egal - Aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie si a criteriilor

pentru atribuire astfel incat orice prestator de servicii sa aiba sanse egale de a i se atribui
contractul de servicii

n) Zile - Zile calendaristice, in afara cazului in care se mentioneaza ca sunt zile lucratoare

0) Subcontractant - orice operator economic care nu este parte a unui contract de achizitie
publica si care executd anumite parti ori elemente ale lucrarilor/serviciilor, réspunzand in fata
contractantului de organizarea si derularea tuturor etapelor necesare in acest scop. Punerea
la dispozitie a unui utilaj sau furnizarea de materiale/bunuri in cadrul unui contract de
achizitie publica nu este consideratd subcontractare in sensul prezentei legi;

4.2 Abrevieri

A. — Aprobare

Ah. — Arhivare

Ap. — Aplicare

Av. — Avizare
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CPV—Nomenclatorul de referinta in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulamentul (CE)
nr.2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind
Vocabularul comun al achizitiilor publice (CPV)

SEAP/SICAP — Sistemul electronic de achizitii publice

SO — Structura organizatorica

CFP — Control Financiar Preventiv

CD - Consiliul Director

CE — Comisia de evaluare

PAAP — Programul anual al achizitiilor publice

E. - Elaborare

Ev. — Evaluare

Mo. — Monitorizare

V. - Verificare

5. Descrierea activitatii sau procesului
5.1 Generalitati

Conform art. 68 alin. (1) lit. h) din Legea nr. 98/2016 atribuirea contractelor/acordurilor-cadru
care au ca obiect prestarea de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2 se
face Tn baza unei proceduri proprii. Prezenta procedurd operationald se realizeazd Tn baza
prevederilor art. 111 din Legea nr. 98/2016 coroborate cu precizarile din Notificarea ANAP cu
privire la aceste servicii.

5.2 Planificarea activitatii specifice serviciilor sociale si serviciilor specifice anexa nr. 2 a cidror
valoare fara TVA este mai mica decat pragul valoric prevdzut la art. 7 alin. (1) lit. d): Criteriul de
atribuire utilizat pentru achizitia contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru avdnd ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute Th Anexa nr. 2, este:

- fie pretul cel mai scdzut,
- fie cel mai bun raport calitate-pret,
- fie cel mai bun raport calitate-cost.

in aplicarea prezentei proceduri de achizitie proprie, Liceul Teoretic Dan Barbilian va asigura cu
prioritate respectarea principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica.

Pentru criteriul de atribuire cel mai bun raport calitate-pret, respectiv cel mai bun raport
calitate-cost, Liceul Teoretic Dan Barbilian utilizeaza factori de evaluare relevanti, dar fara a se
limita la:
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Servicii de catering:

Sistemul de asigurare si control al calitatii alimentelor (inclusiv testare, pastrare mostre,
alimente, transabilitate, proceduri de lucru etc)

Procedura de testare/reactie in caz de reclamatii, inclusiv la semnalarea unor posibile
toxiinfectii alimentare

Personalul utilizat, pregatirea profesionald si experienta acestuia

Proceduri de lucru care asigurd minimizarea perioadei dintre finalizarea prepararii si
livrare

Meniul oferit - varietate, cantitdti, calitate, nutritie, gust

Servicii hoteliere:

Amplasarea hotelului, accesibilitate cu mijloace de transport in comun

Adecvarea la nevoile cumpdratorului (de exemplu, pentru conferinte — amplasarea salii
de conferintd raportat la alte spatii utilizate in cadrul contractului)

Facilitdti asigurate oaspetilor (aer conditionat, servicii de trezire, parcare gratuita etc)
Gama de servicii adiacent disponibile (mese incluse in pret, transport gratuit, pastrare
bagaje etc)

Program de functionare permanent la receptie

Servicii de restaurant:

Amplasarea localului, accesibilitate cu mijloace de transport in comun

Calitatea sdlii de mese —iluminare, aerisire, aer conditionat, lipsa mirosuri, calitate vesela,
suprafata

Personalul disponibil, pregatirea profesionald si experienta acestuia

Meniul oferit — varietate, cantitati, calitate, nutritie, gust

Sistemul de asigurare si control al calitatii alimentelor (inclusiv testare, pastrare mostre
alimente, trasabilitate, proceduri de lucru etc)

Parcare pentru clienti

Formare sau perfectionare profesionala:

Formatorii si expertii folositi
Metodologia de implementare — selectarea formatorilor, feedback, etc
Metoda didactica — interactivitate, utilizarea exercitiilor practice sau altele

Suport de curs elaborat, curriculum propus, materiale suplimentare pregatite

Servicii de organizare de evenimente:

Conceptul propus
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» Moderatorii propusi, experienta acestora

e Adecvarea spatiului pentru eveniment (suprafatd adecvatd, acces si evacuare facile,
iluminare naturala si artificiald, aerisire si ventilatie, izolare fonicd, posibilitate inchidere
usi, spatii pentru pauze de cafea si mese, dotare tehnicd video si audio, mobilier adecvat
si posibilitatea amplasare in formatul optim pentru nevoile evenimentului etc)

e Amplasarea spatiului, mijloace de transport in comun

* Servicii adiacente asigurate (marcare spatiu, servicii de fotocopiere sau tiparire, acces
internet, traducere/interpretare consecutivd/simultand din mai multe limbi)

e Personal auxiliar asigurat (coordonator eveniment, intdmpinare clienti, asigurare
microfoane mobile etc)

e Parcare pentru participanti

5.3 Documente utilizate

(1) Programul anual al achizitiilor publice (PAAP);

(2) Referatul de necesitate, a se vedea anexa nr. 1;

(3) Nota privind achizitia, a se vedea anexa nr. 2 ;

(4) Instructiuni, specificatii/cerinte tehnice privind achizitia impreund cu modelele de formulare,
modelul de contract si declaratia persoanelor cu functii de decizie, a se vedea anexa nr. 3;

(5) Procesul-verbal privind evaluarea documentelor de calificare, conformitétii propunerii
tehnice si financiare, a se vedea anexa nr.4;

(6) Raportul procedurii, a se vedea anexa nr. 5;

(7) Comunicdrile privind rezultatul procedurii, a se vedea anexa nr. 6-7;

(8) Comanda ferm3, a se vedea anexa nr. 8;

5.4 Resurse necesare

(1) Resurse materiale, preponderent elemente de logistica cum ar fi: paturi, obiecte de mobilier
(2) resurse umane: personal din cadrul Liceul Teoretic Dan Barbilian/experti implicati prin
atributiile si sarcinile de serviciu in realizarea activitatii procedurale

(3) resurse financiare: finantari din fonduri nerambursabile.

5.5 Modul de lucru

5.5.1 Activitati cu caracter general
In conformitate cu art. 68, alin. 1, lit. h) din Legea 98/2016, atribuirea contractelor care au ca
obiect servicii cu o valoare estimata fara TVA mai mica decat pragurile previzute la art. 7 alin. (1)
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lit. d) din Lege, se face in baza unei procedurii proprii. Aceasta procedura va fi pusa la dispozitia
operatorilor economici in vederea cunoasterii cadrului legal de desfasurare a procedurii de
achizitie,

5.5.2 Aplicarea procedurii

in cazul in care valoarea estimata a achizitiei depdseste cuantumul sumei din plafonul prevzut
la art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare fard TVA si/sau se incadreaza in cuantumul prevazut la art. 7 alin (1) lit. d) din Legea
nr. 98/2016, achizitia se va realiza cu respectarea tuturor etapelor cu privire la initierea,
desfdsurarea si finalizarea procedurii de achizitie, potrivit cap. 5.5.3.

Plafoanele valorice aplicabile sunt detaliate in Anexa nr. 9 la prezenta procedurd, aceasta fiind
actualizabild ori de cate ori intervin modificari legislative, fard a afecta valabilitatea procedurii.

5.5.3 Etapele necesare cu privire la initierea, desfasurarea si finalizarea procedurii de achizitie
proprie sunt:

(1) Identificarea necesitdtilor si pregatirea documentelor pentru initierea procedurii
. intocmirea/avizarea/aprobarea referatului de necesitate de citre compartimentul interesat.

Referatul de necesitate contine informatii cu privire la: descrierea obiectului achizitiei,
justificarea necesitatii foportunitatii achizitiei de servicii; cantitatile care ar putea fi solicitate pe
durata intregului contract/acord cadru; numarul estimat de contracte subsecvente, valoarea
estimata; eventualele suplimentdri ce pot surveni in urmatoarea perioadd, dupd caz, specificatiile
tehnice; propunerea unor eventuali factori de evaluare, conditii obligatorii de contractare,
modalitatea de implementare a contractului (calendarul de derulare a prestérii serviciilor), alte
informatii/documente de care dispun, incluzdnd oferte de pret existente pe piatd (eventuali
prestatori identificati), dupa caz, daca caracteristicile solicitate pentru serviciile care urmeaza a fi
achizitionate, permit derularea unei etape de negociere a ofertelor initiale, se vor mentiona
elementele de natura financiarad, tehnica sau contractuala in legatura cu care se vor realiza runde
de negociere cu primii trei ofertanti sau cu operatorii economici care depun oferte, in situatia in
care se depun mai putin de trei oferte.

Specificatiile tehnice reprezinta cerinte, prescriptii, caracteristici de naturd tehnicd care sa
permita fiecarui serviciu, o descriere obiectiva, corespunzatoare necesitatilor Liceul Teoretxc Dan

Bui’unidn, tara a include elemente care sa aib

de naturd sd restrangd concurenta.

cae

Qe
<113
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Daca specificatiile tehnice sunt definite prin precizarea performantelor/cerintelor functionale,
atunci acestea trebuie sa fie suficient de precis descrise astfel Tncat sa permitd operatorilor
economici determinarea corectd a obiectului contractului.

Dacé se solicitd indeplinirea anumitor caracteristici de mediu (cazul serviciilor de organizare a
evenimentelor, hoteliere, de catering, s.a.) se vor utiliza etichete sau partaja specificatii definite
prin etichete ecologice accesibile oricdrei persoane interesate.

in situatia Tn care obiectul contractului de servicii inglobeaz4 si produse sau lucrari de instalare
de accesorii, se vor include si specificatii tehnice pentru acestea.

Nota:

n vederea determinirii valorii estimate a contractului de achizitie publica trebuie avute in vedere
urmatoarele considerente:

culegerea tuturor informatiilor si identificarea ipotezelor pe care se bazeaza calcularea
valorii estimate (trebuie analizat, de exemplu, daca obiectul contractului presupune si
asigurarea operarii/intretinerii pe o anumitd perioada de timp, caz in care aceste costuri
trebuie incluse in valoarea estimata, etc.);

determinarea criteriilor de evidentiere a valorii estimate, prin Tnsumarea tuturor
costurilor aferente obtinerii serviciilor (costuri de productie, costuri aferente optiunilor
de dobandire, costuri aferente duratei preconizate a contractului, costuri accidentale,
costul garantiilor aferente implementarii contractului, etc);

cuantificarea valorica a conditiilor comerciale de executare a contractului (de ex. costuri
aferente conditiilor de plata, de livrare, etc.);

cuantificarea valorica a costurilor ofertarii la procedura de achizitie (costul Tntocmirii
ofertei, etc.);

evidentierea valorii estimate a eventualelor optiuni aplicabile pe parcursul deruldrii
contractului de achizitie publicd/ contractului subsecvent, pentru achizitionarea
suplimentara de servicii;

La stabilirea valorii estimate se pot utiliza diverse referinte, in corelatie cu specificul si
complexitatea obiectului contractului, cum ar fi:

cursul de schimb valutar utilizat, acolo unde este cazul.

Preturi de catalog (adresate publicului larg pentru servicii prestate pentru o perioada mai
lunga de timp);

Preturi de piatd, calculate pe baza unor indici relevanti (indici bursieri, indici statistici,
etc.);
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e Preturi stabilite prin comparatie cu valoarea contractelor atribuite de alte autoritati
contractante pentru achizitia de servicii, obtinute prin analizarea anunturilor de atribuire
publicate in SEAP pentru achizitii cu acelasi cod CPV;

e Preturi stabilite pe baza valorilor achizitiilor realizate de Liceul Teoretic Dan Barbilian n
anii anteriori, actualizate cu indicele de inflatie, etc.

Tntocmeste: Compartimentul interesat/Expertii aferenti
Avizeaz: Seful compartimentului interesat / Manager Proiect
Aproba: Director

II. intocmirea/avizarea/aprobarea Notei privind achizitia.

Nota privind achizitia contine informatii cu privire la: obiectul achizitiei; codul de clasificare CPV;
pozitia In PAAP; sursa de finantare; alegerea si justificarea procedurii de achizitie si dupa caz a
factorilor de evaluare; alegerea si justificarea criteriilor de calificare privind capacitatea
operatorului economic; alegerea si justificarea cerintelor privind capacitatea de exercitare a
activitdtii profesionale; alegerea si justificarea cerintelor privind capacitatea tehnicad si/sau
profesionald; modul de prezentare a propunerii tehnice si financiare; modul de prezentare a
ofertei; regulile de comunicare si transmitere a ofertelor; modalitatea de implementare a
contractului, durata de valabilitate a contractului/ acordului cadru; modalitatea de platd si
penalititile, modul de derulare etapizat privind etapa de negociere, dupa caz.

intocmeste: Compartimentul interesat/Expertii aferenti
Avizeaza: Seful compartimentului interesat / Manager Proiect
Aproba: Director

lIl. Intocmirea/avizarea/aprobarea instructiunilor privind achizitia

Instructiunile privind achizitia contin in mod obligatoriu specificatii tehnice, dupa caz cerinte de
calificare si selectie, modelul de contract/acord cadru /contract subsecvent, declaratia
persoanelor cu functii de decizie, modelele de formulare, orice alte informatii care sa corespunda
necesitatii Liceul Teoretic Dan Barbilian

Liceul Teoretic Dan Barbilian solicita criterii de calificare si selectie privind:

a) Moftive de excludere;
b) Capacitatea de exercitarea a activitatii profesionale;
c) Experienta similara.
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Operatorul economic clasat pe primul loc are obligatia de a transmite, la solicitarea Liceul
Teoretic Dan Barbilian, documentele prin care face dovada indeplinirii cerintelor de calificare si
selectie, in original sau copie “conform cu originalul” valabile la data prezentarii.

intocmeste: Compartimentul interesat/Expertii aferenti
Avizeaza: Seful compartimentului interesat / Manager Proiect
Aproba: Director

(2) Desfasurarea procedurii

I. Publicarea anuntului de publicitate

in cazul in care valoarea estimat3 a achizitiei este egald sau mai mare decét plafonul previzut la
art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completarile
ulterioare, dar nu depaseste pragul prevazut la art. 7 alin (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016,
publicarea anuntului publicitar se realizeaza in sectiunea de ”Achizitii Publice”, pe site-ul propriu.
Complementar publicarii anuntului pe site-ul propriu, autoritatea contractantd poate transmite
solicitdri de ofertd catre minimum 3 operatori economici identificati ca fiind relevanti pentru
obiectul achizitiei, pe baza unei cercetari de piatd sau consultari publice documentate.

Executa: Compartimentul interesat/Expertii aferenti
Il. Dreptul de a solicita si primi clarificari.

Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia
privind achizitia la adresa mentionata in anuntul de publicitate.

Liceul Teoretic Dan Barbilian are obligatia de a rdspunde, in mod clar, complet si fird ambiguitéti,
cat mai repede posibil, la orice clarificare solicitatd, intr-o perioadd de timp care nu trebuie s
depaseascd, de reguld 2 zile lucratoare de la primirea unei astfel de solicitdri din partea
operatorului economic, dar numai acelor solicitari primite cu cel putin 3 zile inainte de data-limit3
stabilita pentru depunerea ofertelor. Rdspunsurile la solicitdrile de clarificdri, se inregistreaza la
Registratura Liceul Teoretic Dan Barbilian.

Tn cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificiri in timp util, pundnd
astfel Liceul Teoretic Dan Barbilian in imposibilitatea de a respecta termenul de mai sus, acesta
din urma are totusi obligatia de a raspunde la solicitarea de clarificiri Tn m&sura in care perioada
necesard pentru eigborarea si transmiterea rdspunsuiui Tace posibiid primirea acestuia de catre
operatorii economici fnainte de data-limita de depunere a ofertelor.
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Liceul Teoretic Dan Barbilian are obligatia de a publica pe site-ul propriu raspunsurile insotite de
intrebarile aferente, fara a dezvalui identitatea solicitantilor.

Liceul Teoretic Dan Barbilian are dreptul de a publica clarificdri la documentatia privind achizitia
si din proprie initiativa, daca acest fapt nu afecteaza participarea la procedura n cauzd.

Orice astfel de clarificare trebuie publicatd pe site-ul Liceul Teoretic Dan Barbilian.

Liceul Teoretic Dan Barbilian are dreptul de a prelungi perioada de depunere a ofertelor, prin
publicarea unui anunt de tip eratd pe site-ul Liceului, in cazul in care intervin anumite
modificari/clarificari fatd de informatiile deja existente in documentatia publicatd initial,
modificdri/clarificari care fac necesara o asemenea prelungire.

Intocmeste: Compartimentul interesat/Expertii aferenti
Avizeaza: Seful compartimentului interesat / Manager Proiect
Aproba: Director

Ill. Elaborarea/avizarea/aprobarea ordinului privind desemnarea comisiei de evaluare in care
sunt nominalizate persoanele responsabile cu derularea procedurii.

Comisia de evaluare va fi alcdtuita din trei membri.
Tntocmeste: Compartimentul interesat/Expertii aferenti
Avizeaza: Seful compartimentului interesat / Manager Proiect
Aproba: Director

Termenul de evaluare a ofertelor este de maxim 30 zile lucritoare. in situatii exceptionale,
temeinic justificate, acest termen se poate prelungi cu aprobarea directorului, o singura data, cu
maxim 30 de zile lucratoare.

Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile/ neconforme/ neadecvate.
Oferta este inacceptabild atunci cand:

1. Nu a fost depus in termenul solicitat raspunsul la solicitarea de calificari;

2. Contine o alternativa la specificatiile tehnice care nu poate fi luatd in considerare deoarece
in anuntul de participare nu este precizat in mod explicit posibilitatea depunerii unor
oferte alternative;
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3. Pretul fird TVA inclus in propunerea financiara depaseste valoarea estimata comunicatd
prin anuntul de publicitate si nu exista posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare
pentru indeplinirea contractului de achizitie publicd;

4, Ofertantul refuza sa prelungeasca perioada de valabilitate a ofertei;

5. in cazul in care unei oferte fi lipseste una din cele doud componente, fie oferta tehnicd, fie
oferta financiarg;

Oferta este neconforma atunci cand:

a) nu satisface in mod corespunzator cerintele specificatiilor tehnice;

b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale, dezavantajoase pentru
Liceul Teoretic Dan Barbilian, iar ofertantul nu accepta renuntarea la acestea:

c) contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei
concurente si care nu pot fi justificate;

d) propunerea financiarad nu este corelata cu elementele propunerii tehnice, ceea ce
ar putea conduce la executarea defectuoasd a contractului sau constituie o
abatere de la legislatia incidentd, alta decat cea in domeniul achizitiilor publice;

e) oferta este depusd cu nerespectarea prevederilor privind regulile de evitare a
conflictului de interese, raportat la data limita stabilita pentru depunerea
ofertelor si /sau ori in cadrul de parcursului evaludrii acestora;

f) in urma verificarilor se constatd ca propunerea financiara are un pret sau confine
costuri neobisnuit de scazute in raport cu lucrarile, produsele sau serviciile, astfel
fncdt nu se poate asigura Tndeplinirea contractului la parametrii cantitativi si
calitativi solicitati prin caietul de sarcini.
g) In cadrul unei proceduri de atribuire pentru care s-a previdzut defalcarea pe
loturi, oferta este prezentatd fird a se realiza distinctia pe loturile ofertate, din
acest motiv devenind imposibilad aplicarea criteriului de atribuire pentru fiecare lot
in parte.

Dacd nu respecta cerintele prezentate in documentele achizitiei, a fost primita cu intarziere,
prezintd indicii de Tntelegeri anticoncurentiale sau coruptie sau a fost consideratd de
autoritatea contractantd ca fiind neobisnuit de scazutd

Oferta este consideratd neadecvatd atunci cand este lipsitd de relevantd fatd de obiectul
contractului, neputdnd in mod evident satisface, fara modificari substantiale, necesitatile si
cerinteie ticeul Teoretic Dan Barbilian indicate indocumenteie de achizitii.
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*Prin exceptie, oferta va fi consideratd admisibila in masura in care modificarile operate de
ofertant Tn legdtura cu propunerea tehnica sunt:

a) Tncadrareain categoria viciilor de forma (erori sau omisiuni din cadrul unui document, a céror
corectare/completare este sustinutd in mod neechivoc de sensul si/continutul altor
informatii existente initial, Tn alte documente prezentate de ofertant a cdror
corectare/completare are rol de clarificare/de confirmare, fara a fi susceptibile de a produce
un avantaj incorect fata de ceilalti ofertanti);

b) Reprezintd corectdri ale unor abateri tehnice minore (abateri/omisiuni in propunerea
tehnicd), iar o eventuald modificare a pretului total al ofertei inclusa in aceste corectdri, nu
ar fi condus la modificarea clasamentului ofertantilor la procedura de achizitie.

c) Tn misura in care modificirile operate de ofertant, la solicitarea comisiei de evaluare, in
legatura cu propunerea sa financiara, reprezinta erori aritmetice, respectiv aspecte care pot
fi clarificate cu respectarea principiilor prevazute de Lege, elementele propunerii financiare
urmand a fi corectate, implicit aldturi de pretul total al ofertei, prin refacerea calculelor
aferente;

Oferte admisibile

Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificarii si evaluarii reprezinta
oferte admisibile.

Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigatoare dintre ofertele admisibile.

Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescitoare a preturilor/punctajelor
reprezentd, oferta castigdtoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu pretul cel mai
scazut/punctajul cel mai mare.

Tn cazul in care doud sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, Liceul Teoretic Dan Barbilian
solicitd ofertantilor o noud propunere financiara, iar contractul va fi atribuit ofertantului a carui
noud propunere financiard are pretul cel mai scazut.

Tn situatia in care se aplicd negocierea cu primii trei clasati se va stabili un nou clasament.

in cazul n care la procedurd se prezintd un singur ofertant, oferta acestuia poate fi acceptata
daca este admisibila.

Nota: In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permisia respingerea vreunei oferte.

Oferta depusa dupa termenul limitd de depunere a ofertelor sau la o altd adresa decat cea
precizata in anuntul de participare, se returneazd, operatorului economic care a depus-o, fard a
fi deschisa.
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Executd: Comisia de evaluare
Aproba Raportul procedurii: Director
IV. Solutionarea eventualelor reclamatii asupra rezultatului procedurii.

Eventualele reclamatii asupra rezultatului procedurii se pot transmite pe e-mail-ul indicat in
anunt sau la Registratura Liceul Teoretic Dan Barbilian, in termen de 2 zile lucrdtoare de la data
transmiterii comunicdrii rezultatului procedurii. Dupd inregistrare acestea se comunica spre
rezolutie Directorului.

Solutionarea reclamatiilor asupra rezultatului procedurii se realizeaza de catre Comisia de
evaluare, prin emiterea unui raspuns, in scris, in termen de 2 zile lucratoare de la data inregistrarii
acestora.

Tn situatia in care ofertantul/ofertantii se considerd vatimat/vatdmati de rdspunsul la
reclamatia/reclamatiile formulate de Liceul Teoretic Dan Barbilian, se pot adresa Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor sau instantelor de judecatd, avand obligatia de a instiinta
Liceul Teoretic Dan Barbilian in termen de 2 zile lucratoare de la data comunicarii rdspunsului la
reclamatie/reclamatii.

Executd: Comisia de evaluare

Aproba: Director

(3) Finalizarea procedurii

1. Prin incheierea contractului de achizitie publicd/ acordului cadru

Liceul Teoretic Dan Barbilian are obligatia de a incheia contractul de achizitie publica /acordului
cadru cu ofertantul a carui ofertd a fost stabilita ca fiind castigdtoare;

in situatia in care Liceul Teoretic Dan Barbilian nu poate incheia contractul de achizitie publicd /
acordul cadru cu ofertantul declarat castigator, datoritd faptului ca ofertantul in cauza se afla
intr-o situatie de fortda majora sau in imposibilitatea fortuita de a executa contractul, Liceul
Teoretic Dan Barbilian are dreptul sa declare castigdtoare oferta clasatd pe locul 2, in conditiile
in care aceasta este admisibila.

Contractul de achizitie publicd / acordul cadru se incheie:
in perioada de valabilitate a ofertelor;

Dupa data transmiterii comunicarii privind rezultatul procedurii, dar nu inainte de expirarea
termenului eventualelor reclamatii;
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Tncepand cu ziua urmétoare transmiterii comunicérii privind rezultatul procedurii, in cazul in care
la procedura se prezintd un singur ofertant, iar oferta acestuia este admisibila.

In urma finalizarii procedurii, Liceul Teoretic Dan Barbilian are obligatia de a publica pe site-ul
propriu un anunt de atribuire.

intocmeste: Compartimentul interesat/Expertii aferenti

Avizeaza: Seful compartimentului interesat / Manager Proiect

Aproba: Director

Il. Prin transmiterea unei comenzi ferme prin intermediul postei electronice, conform model
Anexa nr.8

Executd: Compartimentul interesat/Expertii aferenti
lI. Anularea procedurii

Liceul Teoretic Dan Barbilian anuleaza procedura de achizitie la propunerea CE in urmatoarele
cazuri:

a) dacad nu a fost depusa nicio ofertd sau dacd nu a fost depusd nicio ofertd admisibil3;

b) dacd au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform
de abordare a solutiilor tehnice si/sau financiare;

¢) daca procedura a fost viciata de erori de evaluare, nereguli sau fraudd ce afecteaza procedura
de achizitie sau daca este imposibila incheierea contractului datorita faptului ca nu mai exista/
au fost retrase sursele repartizate pentru achizitie / circumstantele imprevizibile care au condus
la anularea necesitatilor in legatura cu achizitia in cauzd ;

d) in cazul in care, in urma re-identificarii necesitatii modificarii/eliminarii unor specificatii
tehnice/cerinte instituite in documentatia de atribuire, nu se mai justificd continuarea procedurii
de achizitie, CNSC/ Instantei de judecata decide anularea procedurii ;

e) daca contractul de achizitie publicd/acordul cadru nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui
ofertd a fost stabilitd castigatoare din cauza faptului ca ofertantul in cauza se afla intr-o situatie
de fortda majora sau in imposibilitatea fortuita de a executa contractul si nu exista o oferta de pe
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Liceul Teoretic Dan Barbilian are obligatia de a face publicad decizia de anulare a procedurii de
achizitie, insotitd de justificarea anuldrii procedurii de achizitie, in termen de 1 zi lucratoare de |a
data anuldrii procedurii, prin publicarea acesteia pe site-ul propriu la sectiunea , Achizitii publice”

Elaboreaza: Comisia de evaluare
Aproba: Director
5.5.4 Etapa post-incheiere a contractului/ acordului cadru/ contractului subsecvent

(1) Modificarea contractelor se poate realiza doar in conditiile in care clauzele de modificare au
fost prevdzute prin actul constitutiv in acest sens. Necesitatea si oportunitatea modificérii se
analizeazd, prin act aditional, in baza unei note de fundamentare intocmitd de ctre responsabilul
de proiect si aprobatd de ordonatorul tertiar de credite. Acestea se referd la urméatoarele
elemente esentiale:

a) schimbarea circumstantelor de naturd tehnica sau financiara survenite in perioada
deruldrii contractului/ acordului cadru/ contractului subsecvent care afecteaza
desfasurarea contractului/acordului cadru/contractului subsecvent;

b) modificarea termenului de livrare, respectiv prestare a serviciilor;

c) modificarea pretului, in conditiile legii;

d) modificarea de termene, cantitati sau introducerea unor lucrdri/produse/servicii
noi, cu respectarea conditiilor legale aplicabile;

e) orice alta modificare a contractului/ acordului cadru/ contractului subsecvent in
conditiile legii.

Tn cazul in care contractul de achizitie publici/ acordul cadru/ contractul subsecvent nu prevede
clauze de modificare, orice modificare a contractului se poate realiza doar in conditiile previzute
de lege, cu respectarea principiilor care guverneaza atribuirea contractelor de achizitie publica,
respectiv nu se pot realiza modificari generate de natura clauzelor contractuale, cu impact asupra
rezultatului procedurii de atribuire a contractului de achizitie/acordului cadru.

(2) Emiterea documentelor constatatoare privind executarea contractelor de achizitie publicd/
contractelor subsecvente

La solicitarea oricdrui operator economic/contractant asociat interesat se emit documente
constatatoare privind executarea contractelor de achizitie publicd/contractelor subsecvente

Thrhaiat
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a) unexemplar al documentului constatator fiind eliberat contractantului;
b) unexemplar fiind pdstrat la dosarul achizitiei publice.
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(3) Constituirea dosarului achizitiei publice

I. Dosarul achizitiei publice trebuie sd cuprindd documentele intocmite/primite de Liceul
Teoretic Dan Barbilian in cadrul procedurii, cum ar fi, dar fara a se limita la urmatoarele:

a) referat de necesitate;

b) nota privind achizitia

c) instructiunile privind achizitia

d) anuntul de publicitate si dovada transmiterii acestuia spre publicare, daca este cazul;

e) erata, daca este cazul;

f) ordinul de numire a comisiei de evaluare, dupa caz;

g) declaratiile de confidentialitate si impartialitate, dupa caz;

h) ofertele/oferta depuse in cadrul procedurii;

i} documentele de calificare, unde acestea au fost solicitate;

j) solicitarile de clarificari, precum si raspunsurile la acestea, dacd este cazul;

k) procesul de evaluare, dupa caz;

1) raportul procedurii de atribuire, dupa caz;

m) dovezile comunicdrilor privind rezultatul procedurii dupa caz;

n} contractul de achizitie publicd/ acordul cadru/ contractele subsecvente dupd caz;

o) decizia de anulare a procedurii de achizitie

p) contestatiile/ plangerile/sentintele instantelor de judecata;

q) hotarari ale instantelor de judecatd referitoare la procedura derulatd, dupa caz;

r} documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
contractuale de cdtre contractant, dupa caz.

Il. Dosarul achizitiei publice se pastreazi de catre Liceul Teoretic Dan Barbilian atat timp cat
contractul de achizitie publicd/ acordul cadru produce efecte, dar nu mai putin de 5 ani de la data
incetdrii perioadei de valabilitate a contractului de achizitie publicd/ acordului cadru/
contractului subsecvent dupa caz.

i11. Tn cazul anuldrii procedurii, dosarul se pastreaza cel putin 5 ani de la data anul3rii si respectiv
publicdrii deciziei de anulare.

IV. Cu exceptia fisei achizitiei publice, dosarul achizitiei publice are caracter de document

—a

ciasificat.
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6. Responsabilitati

6.1 Compartimentul interesat/Expertii interesati/Managerul financiar:

L

Tntocmeste referatul de necesitate;

intocmeste nota privind achizitia;

Intocmeste instructiunile privind achizitia si asigura includerea tuturor elementelor
prevazute de procedura;

Participa in comisia de evaluare;

Ofera sprijin in formularea raspunsurilor la solicitarile de clarificari, in etapa de evaluare;
Ofera sprijin tehnic pentru publicarea anunturilor de publicitate pe site-ul Liceul Teoretic
Dan Barbilian;

Asigura publicarea raspunsurilor la solicitarile de clarificari, comunicarilor privind
rezultatul procedurii si anunturilor de atribuire sau anulare, conform instructiunilor
primite de la responsabilul de achizitii publice;

Deruleaza si monitorizeaza executarea contractului de achizitie publicd, din punct de
vedere tehnic si functional;

Intocmeste proiectul de contract de achizitie publicd / acord cadru / contract subsecvent;
Intocmeste, la finalul procedurii, anuntul de atribuire si asiguré publicarea acestuia;
Transmite comanda ferma, in cazurile aplicabile;

Arhiveaza dosarul achizitiei publice conform termenelor stabilite.

6.2 Seful compartimentului interesat/ Managerul de proiect

Avizeaza nota privind achizitia;

Avizeaza instructiunile privind achizitia;

Avizeaza referatul de necesitate;

Avizeaza nota de fundamentare pentru modificarea contractului, dupa caz.
Face parte obligatoriu din comisia de evaluare;

6.3 Director

Aproba referatul de necesitate;

Aproba nota privind achizitia;

Aproba instructiunile privind achizitia;

Aproba raportul procedurii si stabileste oferta castigatoare;
Aproba raspunsurile la eventualele reclamatii formulate;
Aprobd anularea procedurii, daca este cazul;

Semneazd declaratia persoanelor cu functie de decizie;
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Semneaza contractul de achizitie publicd / acordul cadru / contractul subsecvent.

6.4 Comisia de evaluare

Completeaza declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

Deschide ofertele si analizeazd documentele de calificare, propunerile tehnice si
financiare;

Elaboreazd, dacd este cazul, solicitari de clarificari adresate ofertantilor;

Verifica respectarea cerintelor de calificare, a specificatiilor tehnice si a conditiilor
financiare;

Evalueazd ofertele si stabileste ofertele admisibile, inacceptabile, neconforme sau
neadecvate, conform procedurii;

Stabileste oferta cdstigatoare si intocmeste procesul-verbal si raportul procedurii;
Propune anularea procedurii, daca este cazul;

Solutioneaza eventualele reclamatii formulate de ofertanti, cu sprijinul compartimentelor
de specialitate;

Participa la redactarea rdspunsurilor la reclamatii si sustine pozitia institutiei.

7. Modele formulare utilizate

Anexa nr. 1 — Model referat de necesitate
Anexa nr. 2 — Model nota privind achizitia
Anexa nr. 3 — Model Instructiuni privind achizitia
Anexa nr. 4 — Model proces verbal de evaluare
Anexa nr. 5 — Model raportul procedurii

Anexa

nr. 6-7 — Model comunicare ofertant necastigaitor/ comunicare ofertant

inacceptabil/neconform
Anexa nr. 8 — Model comanda ferma

8. Formulare

Formutar nr. 1 = Formular de anaiiza procedurd;
Formular nr. 2 — Lista de difuzare a procedurii.



Liceul Teoretic Dan Barbilian PROCEDURA OPETARIONALA Editia 1
Nr..../ Data Revizia 0
Privind procedura de achizitie Page 23 of 59
proprie

Anexanr. 1

REFERAT DE NECESITATE

Persoana de contact in legdtura cu informatiile din acest Referat de necesitate

Persoana de contact din cadrul autoritatii | Nume si Prenume:
contractante pentru acest Referat de | Functia:
necesitate Email:

Telefon:

Introduceti achizitia care face obiectul acestui | servicii — astfel cum sunt acestea identificate
Referat de necesitate la nivelul beneficiarului achizitiei

[Selectati], dupa caz, fie:

—realizarea unui interes public

Sau

—  asigurarea functionarii autoritatii
contractante, in  vederea  indeplinirii
misiunii/obiectivelor pentru care aceasta a
fost infiintata.

Precizati destinatia achizitiei prin care
urmeaza a fi satisfacuta necesitatea

[Aceastd sectiune se completeaza numai dupd o evaluare a motivatiei care a condus la situatia
de a considera necesard achizitionarea serviciului, prin raportare la context. Concret, la
completarea acestei sectiuni de citre compartimentul de specialitate beneficiar al achizitiei, care
este emitentul Referatului de necesitate, acesta trebuie sd se asigure ca existda raspunsuri
pertinente/oportune la urmatoarele intrebari:]

a. De ce urmeaza sa se achizitioneze serviciul descris ca necesitate?

b. Toate celelalte posibilitdti de a satisface nevoia au fost evaluate si analizate?

c. Ce factor interesat (persoand) sustine ca este nevoie de acest serviciu?

d. Care este motivatia facutd pentru care se considerd ca aceasta nevoie este reala si necesara?
si, In aceasta sectiune sd prezinte argumente pentru raspunsuri furnizate la intrebari de tipul
celor de miaisus.j

e. Introduceti beneficiile (calitative si cantitative, sociale si economice) care urmeaza a fi obtinute
ca urmare a satisfacerii necesitatii:
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Necesitatea in contextul legislatiei in achizitii publice

Pentru necesitatea identificatd sub forma serviciilor, unde optiunea pentru satisfacerea acestora

este achizitia de servicii:

Descrierea obiectului contractului si
precizarea rezultatelor serviciilor la
sfarsitul contractului de achizitie
publica/ acordului cadru

[Introduceti obiectul contractului/acordului cadru:]

Cantitatea si unitatea de masurd
corespunzatoare, inclusiv eventualele,
suplimentari daca este cazul.

[introduceti cantitatea si unitatea de masura

corespunzatoare.]

Valoarea estimata a serviciilor care urmeaza sa fie achizitionate implicit a
contractului care urmeaza sa fie atribuit

Valoarea estimatd a serviciilor care
urmeaza sa fie achizitionate de pe piata
si care constituie, ca atare, obiectul
contractului de achizitie de
servicii/acordului cadru

[Introduceti valoarea si moneda.]

Documentele suport/informatiile care
au fost consultate/utilizate la stabilirea
valorii estimate

[Introduceti sursele de date utilizate pentru stabilirea
preturilor unitare si totale ale necesitatii si
modalitatea Tn care acestea au fost utilizate n
stabilirea valorii estimate.]

Calendarul procesului de achizitie publica in vederea satisfacerii necesitatii

Perioada estimata pentru

Perioada de timp

Semnarea contractului de achizitie publica/ acordului cadru

Finalizarea
serviciilor) / acordului cadru

implementdrii contractului (finalizarea prestarii

contractor

Realizarea evaluarii indeplinirii obligatiilor contractuale de catre
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Specificatiile tehnice solicitate pentru achizitie de servicii.

Alte informatii relevante pentru procesul de achizitie.

a) Propuneri de conditii contractuale relevante corelate cu factorii cheie pentru satisfacerea
necesitdtii [Prezentati orice prevedere specificd in contract in legaturd directa cu continutul

specificatiei tehnice.]

b) Propuneri pentru forma criteriului de atribuire si/sau a factorilor de evaluare Tnh raport cu

achizitia propusa

c) Informatii cu privire la pretul unitar/total actualizat al respectivelor necesitdti obtinute in urma

unei cercetari a pietei sau pe bazad istorica.
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Anexanr. 2
NOTA PRIVIND ACHIZITIA

A. Obiectul achizitiei
1. COD CPV
2. Pozitia in plan
3. Sursa de finantare

B. Alte date privind atribuirea contractului
1. Valoarea estimata
2. Alegerea si justificarea procedurii de achizitie
3. Alegerea si justificarea criteriului de atribuire si, dupa caz, a factorilor de evaluare utilizati
4, Alegerea si justificarea criteriilor de calificare privind capacitatea si, dupa caz, criteriile de
selectie.
4.1 Pentru cerinte privind situatia personala a candidatului/ofertantului
4.2 Pentru cerinte privind Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale
4.3 Pentru cerinte privind experienta similara

C. Modul de prezentare a propunerii tehnice

D. Modul de prezentare a propunerii financiare

E. Modul de prezentare a ofertei

F. Reguli de comunicare si transmitere a datelor

G. Modalitatea de implementare a contractului si durata de valabilitate a acestuia
H. Modalitatea de plata si penalitati

* Nota: in cazul in care achizitia se realizeazé pe baza ofertei solicitate/prezentate, sectiunile B.3
- B.4, C- H nu se completeaza.
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Anexanr. 3

INSTRUCTIUNI PRIVIND ACHIZITIA

Sectiunea A. Informatii generale
Sectiunea B: Formulare / model de contract

Sectiunea C: Specificatii tehnice
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Sectiunea A. Informatii generale

<] VAol | COA CPV .o
Autoritatea contractanta: Denumire, adresa, Telefon, Fax, E-mail
Sursa de finantare ..................

Valoare estimata ........cccvu.e.

Obiectul contractului

- Denumirea contractului: Contract de servicii.
=Obiectul contractulul: ...cosnnsasss

Procedura de achizitie - procedurd de achizitie proprie , Cod PO..... Editia |, Revizia .....

Criteriul de atribuire ....ccecvevrcvveevcnrennn

Durata prestarii serviciilor .......cccccevvvuvenene.
Conditii de platd .......cccccovveinennne

Garantia de buna executie ......cccevveeeveennne.

Cerinte pentru ofertanti privind capacitatea de calificare si selectie

Declaratie privind eligibilitatea (formular anexat)
Declaratie privind conflictul de interese (formular anexat)

Cerinte privind capacitatea de exercitare a activitatii profesionale




Liceul Teoretic Dan Barbilian PROCEDURA OPETARIONALA Editia 1
Nr .../ Data Revizia 0
Privind procedura de achizitie Page 29 of 59
proprie

Experienta similara - Lista principalelor prestari de servicii efectuate in cursul unei perioade care
acopera cel mult 3 ani (formular anexat)
Modul de prezentare a propunerii tehnice (formular anexat)

Declaratia de acceptare a conditiilor contractuale impreund cu eventualele amendamente
(formular anexat)

Operatorii economici vor prezenta si o declaratie pe proprie raspundere din care sa rezulte faptul
cd, la elaborarea ofertei, ofertantul a tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile privind
protectia muncii care sunt in vigoare in Romania, precum si cd le va respecta Tn vederea
implementdrii contractului.

e Modul de prezentare a propunerii financiare (formular anexat)
- Moneda in care se transmite oferta ..................
- Limba Tn care se redacteaza oferta: Limba romana

e Modul de prezentare a ofertei
- Termenul limitd de transmitere a ofertei ......cc.o........

e Informatii suplimentare

- Ofertele se pot transmite fie in format electronic la adresa de email ......ccoevervverernnene. fie Tn
plic inchis la sediul Liceului Teoretic Dan Barbilian, Municipiul Campulung, Strada Maior Galdau,
numarul 22C, Judetul Arges, pana la data ........... SiOora .cocoeeeene

Persoana de contact ..............
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Sectiunea B: Formulare

Denumire operator economic
Nr. inregistrare ........... / Data ............

........................................................................................................................................

(denumirea si adresa Liceului Teoretic Dan Barbilian)

Subsemnatul, (datele de identificare),
reprezentant Tmputernicit al (denumirea/numele si sediul/adresa si
datele de identificare ale operatorului economic),

in calitate de (se precizeazd calitatea operatorului economic care
completeaza declaratia in raport cu participarea la procedura de achizitie - procedura proprie,
denumita in continuare procedura), avand ca obiect: , cu termen de
depunere a ofertelor la data de , organizata de Liceul Teoretic Dan Barbilian,
denumita in continuare autoritatea contractanta,

Declar pe proprie raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a sanctiunilor aplicate
faptei de fals in declaratii, asa cum este aceasta reglementatd de art. 326 din Codul penal,
urmatoarele:

Sectiunea |

Nu am fost condamnat prin hotdrare definitiva a unei instante judecdtoresti, pentru comiterea
uneia dintre urmatoarele infractiuni:

a) constituirea unui grup infractional organizat, prevazuta de art. 367 din Legea nr. 286/2009
privind Codul penal, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare
ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

b) infractiuni de coruptie, prevazute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu modificdrile si
completarile ulterioare, si infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie prevazute de art. 10-13
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din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu
modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a
statului Tn care respectivul operator economic a fost condamnat;

c) infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevazute de art. 181-185 din
Legea nr. 78/2000, cu modificdrile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare
ale legislatiei penale a statului Tn care respectivul operator economic a fost condamnat;

d) acte de terorism, prevazute de art. 32-35 si art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind
prevenirea si combaterea terorismului, cu maodificarile si completdrile ulterioare, sau de
dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic
a fost condamnat;

e) spdlarea banilor, prevazutd de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea si sanctionarea
spalarii banilor, precum si pentru instituirea unor masuri de prevenire si combatere a finantarii
terorismului, republicatd, cu modificérile ulterioare, sau finantarea terorismului, prevazuta de
art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu modificarile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost
condamnat;

f) traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, prevazute de art. 209-217 din Legea nr.
286/2009, cu modificdrile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

g) frauda, Tn sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale
Comunitatilor Europene din 27 noiembrie 1995.

Sectiunea a 2-a
Nu am Tncadlcat obligatiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul general
consolidat.

Sectiunea a 3-a

a) Nu am incdlcat reglementarile obligatorii stabilite in domeniul mediului, social si al relatiilor de
munca, stabilite prin legislatia adoptatd la nivelul Uniunii Europene, legislatia nationala, prin
acorduri colective sau prin tratatele, conventiile si acordurile internationale in aceste domenii;
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b) Nu ma aflu in procedura de insolventa sau in lichidare, in supraveghere judiciara sau in
incetarea activitatii;

¢) Nu am comis o abatere profesionala grava care sa-mi puna in discutie integritatea;

d) Nu am incheiat cu alti operatori economici acorduri care vizeaza denaturarea concurentei in
cadrul sau Tn legdtura cu procedura in cauza;

e) Nu ma aflu intr-o situatie de conflict de interese in cadrul sau in legaturd cu procedura Tn cauza,
situatie ce nu poate fi remediatd in mod efectiv prin alte masuri mai putin intruzive;

f) Participarea mea anterior la pregatirea procedurii de atribuire nu poate afecta concurenta;

g) Nu am incalcat in mod grav sau repetat obligatiile principale ce Tmi revin in cadrul unui contract
de achizitie publicd, contract de achizitie sectoriala sau contract de concesiune, care a dus la
incetarea anticipatd a contractului, la plata de daune-interese sau la alte sanctiuni comparabile;

Avand in vedere cele de mai sus, Subsemnatul declar:

ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea
contractanta are dreptul de a solicita, pe tot parcursul procedurii, in scopul verificarii si
confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii
suplimentare privind eligibilitatea noastra, precum si experienta, competenta si resursele de care
dispunem;

ca autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte persoane juridice sa
furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai autoritatii contractante cu privire la orice
aspect tehnic si financiar in legdtura cu activitatea noastra.

Totodata, cu privire la aspectele de la Sectiunile 1-3 din prezenta declaratie, Subsemnatul declar
cd inteleg urmatoarele:

faptul ca pot fi exclus din procedurd dacd ma fac vinovat de declaratii false in continutul
informatiilor transmise la solicitarea autoritatii contractante in scopul verificarii absentei
motivelor de excludere sau al indeplinirii criteriilor de calificare si selectie, sau dacd prezint aceste
informatii sau daca nu sunt in masura sa prezint documentele justificative solicitate;
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faptul cd pot fi exclus din procedura daca am fncercat sa influentez in mod nelegal procesul
decizional al autoritatii contractante sau sa obtin informatii confidentiale care mi-ar putea conferi
avantaje nejustificate in cadrul procedurii sau daca am furnizat din neglijenta informatii eronate
care pot avea o influentd semnificativda asupra deciziilor autoritdtii contractante privind
excluderea mea din procedura, selectia mea sau atribuirea contractului de achizitie publica catre

mine;

faptul cd autoritatea contractanta, in sensul verificarii si luarii unor decizii cu privire la aspectele
prezentate anterior, va aplica, in mod corespunzator, regulile din cadrul Sectiunii a 4-a a
Capitolului IV din Legea nr. 98/2016, in timpul deruldrii prezentei proceduri, care nu reprezintd o
procedura de atribuire n sensul art. 68 alin. (1) lit. a)-g) din cadrul legii precitate anterior ori o

procedura purtand pe sensul alin. (2) lit. b) al aceluiasi articol.

Data completarii,

Operator economic (denumirea operatorului economic),
(nume semnatar, semnatura autorizatd si stampila)
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Denumire:operatorecoNOMIC vy Nr. inregistrare .......... / Data ...........

R T T T T T T TP P PP PP PR

DECLARATIE PRIVIND EVITAREA CONFLICTULUI DE INTERESE

Subsemnatul, (datele de identificare),

reprezentant Tmputernicit  al (denumirea/numele si
sediul/adresa si datele de identificare ale operatorului economic), Tn calitate de
(se precizeaza calitatea operatorului economic care
completeaza declaratia in raport cu participarea la procedura de achizitie — procedura proprie),
denumita in continuare procedura, avand ca obiect: , cu termen de depunere a
ofertelor la data de , organizatd de Liceul Teoretic Dan Barbilian,
denumita fn continuare autoritatea contractanta,

declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a sanctiunilor aplicate
faptei de fals in declaratii, asa cum este aceasta reglementata de art. 326 din Codul penal,
urmadtoarele:

a) Nu ma aflu in situatia fn care am drept membri in cadrul consiliului de administratie/organelor
de conducere sau de supraveghere si/sau am actionari ori asociati semnificativi persoane care
sunt sot/sotie, ruda sau afin pand la gradul al doilea inclusiv ori care se afla in relatii comerciale
cu persoane cu functii de decizie in cadrul autoritatii contractante sau al furnizorului de servicii
de achizitie implicat in procedurs;

b) Nu ma aflu n situatia in care am nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru
executarea contractului persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea
inclusiv ori care se afld in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul autoritatii
contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedur3;

¢) Nu voi angaja sau incheia, dupd semnarea contractului de achizitie publicd in calitate de
ofertant declarat céastigator, orice alte intelegeri privind prestarea de servicii, ori direct, ori
indirect, in scopul indeplinirii contractului respectiv, cu persoane fizice sau juridice care au fost

’i‘.-. PP P ATRY B P 3

implica n procesul de verificarefevaluare a ofertelor depuse in cadrul procedurii ori
angajati/fosti angajati ai autoritatii contractante sau ai furnizorului de servicii de achizitie
implicati in procedura ori care autoritatea contractantd/furnizorul de servicii de achizitie implicati

in procedurd a incetat relatiile contractuale ulterioare atribuirii acestui contract, pe o perioada
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de minimum de cel putin 12 luni de la incheierea contractului, sub sanctiunea rezilierii ori rezilierii

de plin drept a contractului in speta.

Persoane cu functii de decizie®, din cadrul autoritatii contractante Liceul Teoretic Dan Barbilian.

2. Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si
confirmarii declaratiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

Data completarii,

Operator economic (denumirea operatorului economic), (nume semnatar, semnatura

autorizata si stampila)
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Denumire operator economic | Nr. Tnregistrare .......... / Data ..........

.........................................................

SCRISOARE DE INTENTIE

Catre,

......................................................................................... (denumirea si adresa Liceul Teoretic Dan

Barbilian)

Referitor la anuntul nr. ........ din data ............. 5 (DUBHEHEE T cssmmsmssenseisamsees , hoi S.C.
(denumire operator economic), cu sediul In ....ccceiicviieeennnn,, cod  fiscal

.............................. , nr.  telefon e, R fax e, emails

.......................................... , ne exprimam intentia de a participa, Tn calitate de ofertant, la procedura

de achizitie publica in vederea Incheierii CONtractulUi .......cveceueveeveenerccrerecceeeee e seaens ;

Data oo

Reprezentant legal operator eCONOMIC ..wssisisssimmissmsimasomi (nume, prenume,

semnatura, stampila)
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Denumire operator economic | Nr. Inregistrare .......... / Data ..........

DECLARATIE PRIVIND LISTA PRINCIPALELOR PRESTARI DE SERVICII IN ULTIMII 3 ANI

Subsemnatul, reprezentant Tmputernicit al ....cccccviiiriineeiieeennnn. (denumirea/numele si
sediul/adresa operatorului economic) declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate
faptei de fals in acte publice, ca datele prezentate in tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
ca autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare n
scopul verificarii datelor din prezenta declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte persoane
juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai
................................................................. (denumirea si adresa autoritatii contractante) cu privire
la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Prezenta declaratie este valabild pand la data de .....cccovveiivieecicins (se precizeazd
data expirdrii perioadei de valabilitate a ofertei)

Nr. | Obiectul Denumirea/numele Calitatea Pretul Procent | Perioada
Crt | contractul | beneficiarului/clientu | prestator( | total al | indeplini | de
ui lui Adresa *) contractul |t de | derulare(*
ui prestato | ¥)
r%
0 1 2 3 4 5 6
1
2

(*) Se precizeaza calitatea in care a participat la indeplinirea contractului care poate fi de:
contractant unic sau contractant conducator (lider de asociatie); contractant asociat,
subcontractant.

("7) Se va preciza perioada de incepere si de finalizare a livrarii

Data .coooeeiiiiriiieececrn e
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Reprezentant legal operator economic .............oiereinninninerneens (hume, prenume,

semnadtura, stampila)
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Denumire operator economic | Nr. inregistrare .......... 7 Data s

DECLARATIE PRIVIND ACCEPTAREA CLAUZELOR CONTRACTUALE

OBIECTUL CONTRACTULUL: Serviciide ...uumumsivmmisnissssassy

Subsempatul, eiswssEs (nume si prenume) reprezentant imputernicit  al
.................................... (denumirea / numele si sediul / adresa ofertantului), declar in nume
propriu sau fn numele asocierii (dacd este cazul) c3:
* neinsusim clauzele contractuale obligatorii stabilite de autoritatea contractanta:
e suntem de acord cu prevederile Clauzelor contractuale speciale cu urmatoarele
amendamente(*)

Data completarii: .........coco e
Operator economic (denumirea operatorului economic),
(nume semnatar, semndturd autorizatd si stampila)

(*) Se acceptda amendamente referitoare la clauzele contractuale stabilite in modelul de contract,
cu conditia ca acestea sa fie solicitate Tn intervalul stabilit pentru solicitare de clarificari, spre a fi
aduse la cunostinta tuturor operatorilor economici interesati si totodatd aceste amendamente
sd nu fie In mod evident dezavantajoase pentru autoritatea contractanta.
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Denumire operator economic | Nr.Tnregistrare .......... [ Data sos:

DECLARATIE PRIVIND RESPECTAREA OBLIGATIILOR REFERITOARE LA CONDITIILE DE MUNCA S!
PROTECTIA MUNCII

Subsempatlil}/a cvswsimnmsnssnummm (nume si prenume in clar a persoanei autorizate)
reprezentant legalal ......cccvveievevereeve e, (denumirea ofertantului), participant la procedura
de achizitie a contractului pentru achizitia de ........c.ccoceveveceveevecnnnes,

Declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals si uz de fals in declaratii,
urmatoarele: - la intocmirea ofertei am tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile de munca
si de protectia muncii; - pe parcursul indeplinirii contractului se vor respecta regulile obligatiilor
referitoare la conditiile de munca si de protectia muncii, in vigoare la nivel national, pentru tot
personalul angajat in executia contractului.

Otertanl cownamanmsmsrTE (Semnatura autorizata)
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Denumire operator

....................................................

economic | Nr. Tnregistrare

FORMULARUL PENTRU PROPUNEREA TEHNICA
Matricea de conformitate

Nr. | Cerintele minime | Conformitate Raspuns cerinte | Note, remarci
crt. | solicitate in cadrul | DA /NU (specificatii (daca este
procedurii ofertate)** cazul)
Data 7 ¢ A S ,

(nume, prenume si semndturd), L.S.

Tn calitate de

numele

(denumirea/numele operatorului economic)

, legal autorizat sa semnez oferta pentru si in
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Denumire operator economic | Nr. inregistrare .......... /Data ..........

FORMULARUL PENTRU PROPUNEREA TEHNICA
Matricea de conformitate

Nr. | Cerintele minime | Conformitate Raspuns cerinte | Note, remarci
crt. | solicitate in cadrul | DA/ NU (specificatii (daca este
procedurii ofertate)** cazul)
Data 4 S O RS ,

(nume, prenume si semndturd), L.S.

Tn calitate de , legal autorizat sa semnez oferta pentru si in

numele
(denumirea/numele operatorului economic)
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Denumire operator economic | Nr. inregistrare .......... / Data ..........

.........................................................

FORMULAR DE OFERTA
Calfe! o S T e S N T T i

Examinand documentatia de atribuire, subsemnatul(tii), reprezentant(tii) ai ofertantului
(denumirea/numele ofertantului) ma/ne ofer(im) ca, in
conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionatd, sa
L 1 1§ — (denumirea serviciului ofertat), pentru suma de
..................... lei fara TVA, (suma in litere si in cifre, precum si moneda ofertei), platibila dupa
receptia serviciilor, la care se adaugd taxa pe valoarea addugatd in valoare de
..................................... (suma Tn litere si in cifre), conform preturilor unitare detaliate in
centralizatorul de preturi anexat la prezentul formular de ofertd, pe baza cdrora se va stabili
valoarea totald a contractului, platibila dupa receptia serviciilor.

Ma/Ne angajam ca, in cazul in care oferta mea/noastra este stabilitd castigatoare, sa
prestez/prestam serviciile din anexa, in graficul de timp solicitat de autoritatea contractanta (se
va indica Anexa la formular);

Ma/Ne angajez/angajam s3a mentin(em) aceasta oferta valabila pentru o duratd de
zile (durata in litere si cifre), respectiv pana la data de
(ziua/luna/anul) si ea va ramane obligatorie pentru mine/noi si poate fi acceptatd oricand Thainte
de expirarea perioadei de valabilitate.

Am Tnteles si consimt(tim) cd, Tn cazul in care oferta mea/noastrd este stabilitd ca fiind
castigdtoare, sa constitu(i)m garantia de bund executie in conformitate cu prevederile din
documentatia de atribuire.

Precizez/Precizam ca: (se bifeazd optiunea corespunzatoare)

__|| depun(em) ofertd alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta
separat, marcat in mod clar ,alternativa”/”alta oferta”.

__| | nudepun(em) ofertd alternativa.
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Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publicd aceastd ofertd, Tmpreuna cu
comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta mea/noastra este acceptata ca fiind
castigatoare, vor constitui un contract angajant ntre noi.

Intelegem c& nu sunteti obligati sd acceptati oferta cu cel mai scizut pret sau orice ofertd primit.

(nume, prenume si semndturd), L.S.

in calitate de , legal autorizat sa semnez oferta pentru si in
numele

(denumirea/numele operatorului economic)
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CENTRALIZATOR DE PRETURI
Pretul ofertei cuprinde toata gama de servicii care fac obiectul achizitiei, precum si orice alte
cheltuieli suplimentare pentru realizarea si prestarea serviciilor

Nr. crt | Denumire servicii Um Cantitate Pret unitar | TVA

Total general

Data >
{nume, prenume si semndturd), L.S.

In calitate de , legal autorizat sa semnez oferta pentru si in
numele

(denumirea/numele operatorului economic)
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ACORD DE ASOCIERE

in vederea participarii la procedura de achizitie a contractului de achizitie publica

Prezentul acord de asociere are ca temei legal art. 53, alin. 1 din Legea nr. 98/2016, cu
modificdrile si completadrile ulterioare,

1. Partile acordului :

(denumire op. ec., sediu, telefon), reprezentata prin ......ccccoevvevnnnrennne. , n
calitate de ....cucnueee. ;S
(denumire op. ec., sediu, telefon), reprezentatd prin ......ccoceviviinnnn. , n

calitate de .veeevvveerennnn. .
2. Obiectul acordului:

2.1 Asociatii au convenit sa desfasoare in comun urmatoarele activitati:

a) participarea la procedura de achizitie publica organizata de .........cccovvinencen. (denumirea
autoritdtii contractante) pentru atribuirea contractului . (obiectul
contractului/acordului-cadru)

b) derularea in comun a contractului de achizitie publica in cazul desemnadrii ofertei comune ca
fiind castigatoare.

2.2 Alte activitati ce se vor realiza Tn comun:

2.3 Contributia financiard/tehnicd/profesionald a fiecarei parti la indeplinirea contractului de
achizitie publica este:

2.4 Repartizarea beneficiilor sau pierderilor rezultate din activitdtile comune desfdsurate de
asociati se va efectua proportional cu cota de participare a fiecarui asociat, respectiv:

3. Durata asocierii:



Liceul Teoretic Dan Barbilian PROCEDURA OPETARIONALA Editia 1
Nr..../ Data Revizia 0
Privind procedura de achizitie Page 46 of 59
proprie

3.1 Durata asocierii constituite Tn baza prezentului acord este egald cu perioada derularii
procedurii de achizitie si se prelungeste corespunzator cu perioada de indeplinire a contractului
(in cazul desemnadrii asocierii ca fiind castigdtoare a procedurii de achizitie).

4. Conditiile de administrare si conducere a asociatiei:

4.1 Seimpaterniceste S5C ursmmsmannmmasns , avand calitatea de lider al asociatiei pentru
intocmirea ofertei comune, semnarea si depunerea acesteia in numele si pentru asocierea
constituita prin prezentul acord.

4.2 Se Tmputerniceste SC ...occvvvicrriviiivinriinncens , avand calitatea de lider al asociatiei pentru
semnarea contractului de achizitie publicd in numele si pentru asocierea constituitda prin
prezentul acord, in cazul desemnarii asocierii ca fiind castigatoare a procedurii de achizitie.

5. Incetarea acordului de asociere:

5.1 Asocierea Tsi inceteaza activitatea ca urmare a urmatoarelor cauze:

a) expirarea duratei pentru care s-a incheiat acordul;

b) neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzatoare a activitatilor prevazute la art. 2 din acord;
c) alte cauze prevazute de lege.

6. Comunicari:

6.1 Orice comunicare intre parti este valabil indeplinita daca se va face in scris si va fi transmisa
la adresa / adresele .....cocevveeeviiiiciiiiecinennnn , prevazute la art. ............

6.2 De comun acord, asociatii pot stabili si alte modalitati de comunicare.
7. Litigii:

7.1 Litigiile intervenite intre parti se vor solutiona pe cale amiabila, iar in caz de nerezolvare vor
fi solutionate de cdtre instanta de judecatda competentd.

8. Alte clauze:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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Prezentul acord a fost incheiat intr-un numar de ... exemplare, cate unul pentru fiecare parte,

astazi ... (data semnarii lui)

Liderul asociatiei, ....cccecveverrrennnna.

AsoCial; wossnumiamassemsvsis

(nume n clar, semnatura si stampild)
(nume in clar, semnatura si stampila)

Nota: Prezentul acord de asociere constituie un model orientativ si se va completa in functie de
cerintele specifice ale obiectului contractului/contractelor.
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Denumire operator economic | Nr. Tnregistrare .......... / Data ..........

DECLARATIE PRIVIND LISTA CU SUBCONTRACTANTII SI SPECIALIZAREA ACESTORA

Subsemnat(ul)/a oo, (hume si prenume in clar a persoanei autorizate)
reprezentant legal al ... vveeervveeceven, (denumirea ofertantului), participant la procedura de
achizitie a contractului pentru achizitia de .....criereiinscen s , declar pe propria

raspundere sub sanctiunile aplicabile faptei de fals in declaratii, asa cum este aceasta
reglementatd de art. 326 din Codul penal si excluderii din procedurd, cd datele prezentate in
tabelul de mai jos sunt reale

Nr. | Denumire / nume | Datele de recunoastere | Specializarea | Partea/partile din
crt | subcontractant ale subcontractantilor contract ce urmeaza a fi
subcontractate

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in
scopul verificdrii datelor din prezenta declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte persoane
juridice sd furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai
.............................................................................. (denumirea si adresa autoritatii contractante) cu
privire la orice aspect tehnic si financiar Tn legdtura cu activitatea noastra.
Prezenta declaratie este valabild pana la data de ............cccceeueeuenne...... (perioada de valabilitate a
ofertei)

Operator economic,
(denumire, semndturd autorizatd, stampila)
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Anexa nr. 4
PROCES VERBAL DE EVALUARE
a ofertelor depuse in cadrul procedurii avand ca oObiect ..........c.ccoceeevvcvrrnnnee
0 CPV sivccivsiiimusmansa
Tncheiat astizi, .....cccooe.... , datd la care comisia de evaluare s-a intrunit in vederea evaludrii
ofertelor depuse de operatorii economici in vederea incheierii
. Contractului de achizitie publica [X]
F= AV [ [ [ or= I 0 o1 (= ot tkal OO e ar s e e ;
COoD CPV T ———
Anunt de publicitate nr. ........... /data ...
Valoare estimata ... lei fara TVA
Criteril]l deatribUire oo st
Procedura de achizitie este: procedura de achizitie proprie in conformitate cu Cod.PO.....
Comisia de evaluare numitd prin Hotararea .............. din data ..o , este compusa din:
i 1
2.
3.

Director comisiei de evaluare declara deschisa sedinta, da citire componentei comisiei si invita
membrii acesteia sd reconfirme declaratiile de confidentialitate si impartialitate.
Operatorii economici care au depus oferte pana la data limita de depunere a ofertelor,

respectiv R T R T R o ¢ A
sunt:

L casmsmmmmmmmssrsiens IEBEISUTAta €U NP, wwswneemsn

L e LANTERIStratd Tl N e

3 — , Inregistratd cu nr. ...ooccvecvvevennee

Au existat/nu au existat oferte depuse dupa data limita de depunere a ofertelor.
Procesul de evaluare a ofertelor privind capacitate de calificare si selectie.

Nr. crt | Cerinte ofertanti | Denumire ofertant
Ofertant 1

BAlWIN| -
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5
6

Tn urma verificarii informatiilor privind capacitate de calificare si selectie si din documentele ce
il insotesc, comisia de evaluare a concluzionat urmatoarele:

i R~ A : INACCEPTABILA
2. SCeveeeeerrenn : ADMISIBILA
K J USRS

Procesul de evaluare a propunerii tehnice

Procesul de evaluare se realizeaza pe baza informatiilor prezentate de ofertanti in oferta tehnica
a ofertantilor. Principalele aspecte ale evaludrii propunerilor tehnice sunt prezentate in tabelul
de mai jos:

Nr. | Cerintele minime | Conformitate Raspuns cerinte | Note, remarci
crt | solicitate in cadrul | DA/ NU (specificatii (daca este cazul)
procedurii ofertate)**
1
2
3
4
5
6

in urma verificdrii propunerilor tehnice si din documentele ce insotesc oferta, comisia de
evaluare a concluzionat urmatoarele:

1. SCovoorvrreeiieenn, : CONFORMA
y .~ o : NECONFORMA
K T GRS

Procesul de evaluare a propunerii financiare

Procesul de evaluare se realizeazd pe baza informatiilor prezentate de ofertanti in oferta
financiara a ofertantilor. Principalele aspecte ale evaludrii propunerilor financiare sunt
prezentate mai jos.

In urma verificarii propunerilor financiare si din documentele ce insotesc oferta, comisia de
evaluare a concluzionat urmatoarele
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Clasament | Denumire operator | Oferta financiari lei (fard | Total Punctaj (daca este
economic TVA) cazul)

1
2
3

Prezentarea documentelor in original, privind capacitate de calificare si selectie.

Nr. crt | Cerinta | Denumire ofertant

Drept care s-a incheiat prezentul proces verbal intr-un singur exemplar original pentru a fi
fnregistrat la dosarul achizitiei.

Comisia de evaluare:
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Anexa. nr.5
RAPORTUL PROCEDURII
de atribuire a contractelor de achizitie publicd avand ca obiect .......ccccoveurriiinnn
COd CPV ....cccivi; ssvvmvimaniins
Inchelat astisl: coams , datd la care comisia de evaluare s-a intrunit in vederea redactarii
prezentului raport al procedurii, in vederea incheierii
. Contractului de achizitie publica [X]
g Eor e ol | = C O am——————— "
CODCPY 1 oiimmmumimrsnmni s sy i sy L ey AR A s i
Anunt de publicitate nr. ........... Fidata s
Valoare estimati ... nenamamssss lei fard TVA

Criteriul de atribuire ..
Procedura de achlzme este procedu ra de achlzn;te proprie in conformttate cu Cod.PO...

Comisia de evaluare numitd prin Ordinul ............. din data ......cooeeee , este compusa din:
1.
2.
3.
Operatorii economici care au depus oferte pana la data limitd de depunere a ofertelor,
respectiv e e et areee) (o] - OO OO URSOPPRUSPRPRTUPRNt
sunt:

Lo , Inregistrata cu nr. .....cccoeveeenee

2, rererernerre————— , Tnregistratd cu nr. ..o

T , Inregistratd cu nr. ....ccocvvvveeennen

Au existat/nu au existat oferte depuse dupa data limita de depunere a ofertelor.
Procesul de evaluare a ofertelor privind capacitatea de calificare si selectie.

Nr. crt | Denumire ofertant respins | Motivul respingerii
1
Z..

Motivele care au stat la baza luarii deciziei ..
Comisia de evaluare declara admise urmatoarele oferte

1.

2.

Procesul de evaluare a Propunerii tehnice
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Nr. crt | Denumire ofertant respins | Motivul respingerii
1
2,

Comisia de evaluare declara conforme urmatoarele oferte:

1.

2.
Motivele care au stat la baza luarii deciziei ............ccoooe v
Procesul de evaluare a Propunerii financiare, conform criteriului de atribuire

Clasament | Denumire ofertant | Valoare oferta (lei fara TVA) | Punctaj (daca este cazul)
1
2

Motivele care au stat la baza luarii deciziei ............cccoooevveriiecnnicice,

Prezentarea documentelor in original, privind capacitate de calificare si selectie

Comisia de evaluare, avand la baza procesul de evaluare desfdsurat si relatat in prezentul Raport
al procedurii, hotaraste:

Oferta declaratd castigdatoare a contractului avand ca obiect ........cccccvcvivicvvccnnne.. €5te CeQ
depusa de ofertantul .. , CU O propunere fmanuara de SRS [ 1
fara TVA si avand urmatoarete elemente prmmpale (factorii de evaluare, dupa caz) respectlv
...................... puncte.

Drept pentru care s-a incheiat astazi ..............cocevenneeeen. 13 sediul autoritatii contractante prezentul
Raport al procedurii, intr-un singur exemplar pentru a se aduce la cunostinta operatorilor
economici participanti.

Comisia de evaluare:
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Anexanr. 6

COMUNICARE PRIVIND REZULTATUL PROCEDURII

..........................................

Prin prezenta va facem cunoscut ca in urma evaluarii ofertei si aplicarii criteriului de atribuire

.............................. , ofertelor depuse in cadrul procedurii de achizitie a contractului avand ca obiect
I —— ” COD CPV ..oooeveereerecreseeressnnenenn, Oferta dumneavoastra a fost declarata
castigdtoare, pentru o valoare de ......ccccvecevercnvennns lei fara TVA, respectiv .......cccveninsin puncte.
Va Invitam in data 40 cominne, OB sovsmmens la sediul Liceului Teoretic Dan Barbilian,

Municipiul Campulung, Strada Maior Galdau, nr. 22C, Judetul Arges, pentru semnarea
contractului de achizitie publica.

Cu stima,
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Anexa nr. 7

COMUNICARE PRIVIND REZULTATUL PROCEDURII

..........................................

Prin prezenta va facem cunoscut cd in urma evaluarii ofertei si aplicarii criteriului de atribuire
................................. , ofertelor depuse in cadrul procedurii de achizitie a contractului avand ca
obiett “ienmemennssmesnamas " EOD CPY wommamswemimvas , oferta dumneavoastra a fost
declarata admisibila dar necastigatoare, clasandu-se pe locul ......

Oferta desemnatd castigdtoare a fost cea depusd de ...vn s ,
corespunzatoare din punct de vedere al cerintelor documentatiei de achizitie si a carei propunere
financiara este:de. ... lei fara TVA, respectiv ................... de puncte.

Eventualele reclamatii asupra rezultatului procedurii se pot transmite pe email, fax sau la
Registratura Liceul Teoretic Dan Barbilian, in termen de 2 zile lucratoare de la data transmiterii
comunicarii rezultatului procedurii.

Solutionarea reclamatiilor asupra rezultatului procedurii se realizeaza prin emiterea si
transmiterea unui raspuns, in scris, in termen de 2 zile lucratoare de la data inregistrarii acesteia.
Tn situatia in care va considerati vidit nemultumit de raspunsul la reclamatia formulatd va puteti
adresa Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor sau instantelor de judecata, avand
obligatia de a ne instiinta in termen de 2 zile lucratoare de la data comunicdrii raspunsului la
reclamatie.

Cu stima3,
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Anexanr. 8
COMANDA FERMA

Prin prezenta vd rugam sda considerati comanda ferma pentru servicile de
.......................................... , cod CPV .....coveeeeveevieveeenne. 10 conformitate cu oferta dumneavoastra
primitd si inregistrata la sediul Liceul Teoretic Dan Barbilian dar si cu respectarea caracteristicilor
solicitate de Liceul Teoretic Dan Barbilian.

Servicllle vor fi prestate  ceossammssmomemmmniRTRG T in  termen de
........................................... zile de la primirea prezentei.

Plata se va realiza prin OP in termen de 30 zile de la data inregistrarii facturii la sediul Liceul
Teoretic Dan Barbilian, in baza unui proces verbal de receptie a serviciilor prestate, semnat de
ambele parti.

Va rugam sa ne confirmati acceptul / refuzul prezentei comenzi.

Cu stim3,

..................................
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Anexanr. 9

Plafoane valorice pentru ,Servicii sociale si alte servicii specifice”

(conform art. 7 din Legea nr. 98/2016, actualizata la 13.06.2024)

Aceastad anexd stabileste pragurile valorice aplicabile achizitiilor de servicii sociale si alte servicii
specifice, in conformitate cu legislatia in vigoare. Se aplica exclusiv acestor servicii, asa cum sunt

definite in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016.

1. Plafonul prevazut la art. 7 (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016

Tipul achizitiei

Prag valoric fara TVA

Baza legala

servicii specifice

Servicii sociale si alte | <3.701.850 lei

Art. 7 alin. (1) lit. d) din
Legea 98/2016

2. Plafonul prevazut la art. 7 alin. (5) lit. a) din Legea nr. 98/2016

Tipul achizitiei

Prag valoric fara TVA

Baza legala

servicii specifice (ca parte a
serviciilor)

Servicii sociale si alte | <270.120 lei

Art. 7 alin. (5) lit. a) din
Legea 98/2016

3. Observatii generale:

- Lista exacta a serviciilor sociale si altor servicii specifice este detaliatd in Anexa nr. 2 la Legea nr.

98/2016.

- Prezenta anexad este revizuibila separat de procedura interna generald, prin simpla actualizare

avalarilar, dac3 anar modificiri lagiclative,

- Se aplica valoarea in vigoare la momentul initierii achizitiei.
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FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Nr. crt | Structurd de | Structura de | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
specialitate | specialitate
(abreviere (Nume  si
structura) Prenume)
Semnatura | Data Obs. Semnatura | Data

PlWIN =
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LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII
Nr. Ex. | Structura de | Nume si | Data Semnatura | Data Semndtura | Data intrarii fn
specialitate prenume | primirii retragerii vigoare a
procedurii procedurii
inlocuite
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